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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO 

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

Fusagasugá, 31 de agosto de 2022 
 

Señora; 
LUZ MIREYA MARTINEZ URQUIJO 
SUPERVISORA CONTRATO No CO1.PCCNTR.3870706 
Cargo del supervisor: Coordinador Académico 
Dependencia: Centro Agroecológico y Empresarial 
Ciudad 

 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual 

mes agosto del año 2022 

Referencia: No CO1.PCCNTR. 3870706 de 03 de agosto de 2022. 
 
JAIME  MATEUS SALAZAR, identificado con la cédula de ciudadanía No.91.012.783  de 
Barbosa (SS), en mi calidad de Contratista del SENA, en Centro Agroecológico y Empresarial, en 
cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación, presento el Informe de 
actividades realizadas en el mes objeto de cobro. 

 

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de QUINCE MILLONES 
SETECIENTOS VEINTITRES MIL QUINIENTOS   PESOS M/CTE (15.723.500,oo), el valor mensual 
corresponde a TRES MILLONES NOVECIENTOS NOVENTA Y SIETE MIL QUINIENTOS 
PESOS M/CTE ($3.997.500) .Esta suma será pagada por el SENA al contratista de la siguiente 
manera: a) Un pago inicial para el mes de Agosto de 2022 por un valor de TRES MILLONES 
SETECIENTOS TREINTA Y UN MIL PESOS M/CTE. ($3.731.000.oo)  b) TRES (03) pagos iguales 
por los meses de Septiembre, Octubre y Noviembre  de 2022, cada uno por un  valor de TRES 
MILLONES NOVECIENTOS NOVENTA Y SIETE MIL QUINIENTOS PESOS M/CTE ($3.997.500). 

 
 

Plazo: Será hasta el 30 de noviembre de 2022. 

 
OBJETO: 

PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES DE CARÁCTER TEMPORAL COMO INSTRUCTOR DE 
EMPRENDIMIENTO EN LA MODALIDAD PRESENCIAL EN EL ÁREA TEMATICA DE PRODUCCIÓN Y 
TRANSFORMACIÓN - TECNOLOGÍAS AGRÍCOLAS - EMPRENDIMIENTO EN ACCIIONES DE FORACION EN 
EL SECTOR RURAL ,  DONDE TIENE INCIDENCIA  EL PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL Y ATENDIENDO 
LAS INSTRUCCIONES DE LA  DIRECCIÓN DE EMPLEO Y TRABAJO - COORDINACIÓN NACIONAL DE 
EMPRENDIMIENTO DEL CENTRO AGROECOLOGICO Y EMPRESARIAL. 

 

 

Obligaciones Especificas: 

 
No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Apoyar los procesos de 
planeación de la oferta de 

Asistí   a   la   reunión   de 
instructores del 

Listas de matrículas de 
formaciones. 
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 formación para el trabajo en 
emprendimiento según lo 
establecido en los lineamientos 
entregados por la Dirección de 
Empleo y Trabajo - Coordinación 
nacional de emprendimiento 

programa de SER para 
recibir indicaciones sobre 
el alistamiento, registro, 
preinscripción y 
recolección de 
documentos de 
matrícula. 

 

2 Articular con los instructores 
técnicos para realizar el 
alistamiento integral de los 
procesos de formación a través 
de mecanismos de atención 
diversificados y estratégica 
didácticas adaptadas a las 
condiciones locales bajo la 
estrategia aprender haciendo 
con materiales de formación 
cuando aplique. 

Realice alistamiento de 
grupos de formación 
profesional integral con el 
programa Producción 
Agropecuaria Ecológica 
para la Soberanía 
Alimentaria 

Programación Gantt mensual- 
inducción a grupos-inscripciones 
y matriculas de las fichas: 
2625391 Y 2634094. 

3 Ejecutar las acciones de 
formación haciendo uso de la 
estrategia pedagógica de 
"formación por proyectos", bajo 
la modalidad de atención 
sincrónica - asincrónica de 
acuerdo con los procedimientos 
de la Dirección de Formación 
Profesional Integral y los 
lineamientos de la Dirección de 
Empleo y Trabajo 

Impartí formación 
profesional a grupos de 
formación. 

Ficha:  2625391 Cabrera. 

5 Asegurar el reporte de 
información con claridad, 
oportunidad y veracidad en los 
sistemas de trazabilidad y 
seguimiento dispuestos de 
manera temporal o permanente 
por el SENA entre ellos Sofia Plus 
para el seguimiento de 
actividades específicas, 
entregando informe al 
supervisor del contrato y al 
Dinamizador Rural de Centro de 
su centro de formación o quien 
cumpla sus funciones 

Realice el alistamiento, 
registro y preinscripción 
de aspirantes en 
SOFIAPLUS y recolección 
de documentos para 
matricula de la formación 
Producción Agropecuaria 
Ecológica para la 
Soberanía Alimentaria. 

Fichas de matrícula:  2634094 

6 Asegurar el  reporte de 
información  con claridad, 
oportunidad y veracidad en los 

Verificación de inscritos y 
matriculados en fichas, 

Fichas creadas fichas: 2625391 
y 2634094 
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 sistemas de trazabilidad y 
seguimiento dispuestos de 
manera temporal o permanente 
por el SENA entre ellos Sofia Plus 
para el seguimiento de 
actividades específicas, 
entregando informe al 
supervisor del contrato y al 
Dinamizador Rural de Centro de 
su centro de formación o quien 
cumpla sus funciones 

rutas de aprendizaje y 
asocio de a aprendices. 

 

 

A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. 
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato 
Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las 
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el 
visto bueno del Supervisor. 
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales 
forman parte integral del presente informe de ejecución contractual. 

 

 

ITEM 
 

No DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 

INICIO FINALIZACIÓN 

1. No aplica No aplica No aplica No aplica 

2.     

 

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe 
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación 
del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución 
contractual. 

 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como 
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados. 
Decreto 1273 de 2018. (Decreto Ley 2106 de 2019 – “Decreto Ley Antitrámites”). 

 
Evidencias en 11 folios  

 

   Jaime  Mateus  Salazar  
   Contratista 
    C.C. No. 91012783 de Barbosa   

 

Recibí a satisfacción: 

LUZ MIREYA MARTINEZ URQUIJO 
Supervisor Contrato CO1.PCCNTR. 3870706 del 03 de agosto del 2022 
Coordinador Académico 
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FICHA 
DE APRENDIZAJE: 

2625391 - FORTALECIMIENTO EN EL MANEJO AGRONOMICO DEL 
CULTIVO DE AGUACATE HASS 

•
 COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: 

APLICAR PLAGUICIDAS DE ACUERDO CON NORMATIVA 

AMBIENTAL Y DE SEGURIDAD 

270401095-01 PREPARAR ÁREAS, INSUMOS, EQUIPOS E IMPLEMENTOS PARA LA APLICACIÓN DE PLAGUICIDAS DE ACUERDO CON 
CRITERIOS TÉCNICOS Y NORMATIVA. 
 

270401095-02 APLICAR PLAGUICIDAS SEGÚN CRITERIO TÉCNICO Y NORMATIVA. 

 
270401095-03VERIFICAR LA APLICACIÓN DE LOS PLAGUICIDAS SEGÚN CRITERIO TÉCNICO Y NORMATIVA. 

 
270401095-04 DISPONER LOS RESIDUOS GENERADOS EN LA APLICACIÓN DE LOS PLAGUICIDAS CONFORME LA NORMATIVA. 

•
 COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: 

Monitorear labor agrícola según parámetros y métodos técnicos 

270401089- 01 PLANEAR EQUIPOS, MATERIALES E INSUMOS PARA EL MONITOREO DE LAS LABORES AGRÍCOLAS DEL CULTIVO DE 
AGUACATE HASS SEGÚN PARÁMETROS Y MANUALES TÉCNICOS. 

270401089-02 REALIZAR EL MONITOREO DE LAS LABORES AGRÍCOLAS DE ACUERDO AL DESARROLLO VEGETATIVO DEL CULTIVO 
DEL AGUACATE HASS Y PROCEDIMIENTO TÉCNICO. 

270401089-03 VERIFICAR LAS VARIABLES Y PUNTOS DE CONTROL DEL MONITOREO DE LAS LABORES AGRÍCOLAS EN EL CULTIVO 
DE AGUACATE HASS DE ACUERDO CON PARÁMETROS TÉCNICOS Y CICLO VEGETATIVO 

270401089-04 REGISTRAR LA INFORMACIÓN DEL MONITOREO DE LAS LABORES AGRÍCOLAS DEL CULTIVO DEL AGUACATE HASS 

SIGUIENDO PROCEDIMIENTO ESTABLECIDO Y CRITERIOS TÉCNICOS. 

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 14,00 

RESULTADOS DE APRENDIZAJE 

RESULTADOS DE APRENDIZAJE 

 

TIEMPO ACT. APOYO A LA 
FORMACION 

 
 

 

INSTRUCTOR: JAIME MATEUS SALAZAR 

CENTRO DE 

FORMACIÓN: CENTRO AGROECOLOGICO Y EMPRESARIAL 
 

FECHA INICIAL: 03/08/2022 00:00:00 
 

FECHA FINAL: 31/08/2022 23:59:59 
 

ACTIVIDADES ACADÉMICAS 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

 

         
EVENTOS DE DIVULGACIÓN TECNOLÓGICA - EDT´s 

 

 

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS 
 

 

TOTAL TIEMPO EDT´s: 0,00 

 

 

ACTIVIDADES ADICIONALES                                                                         0.00 
 

 

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS 
 

 

 

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 

 

INSTRUCTOR: JAIME MATEUS SALAZAR 

CENTRO DE 

FORMACIÓN: CENTRO AGROECOLOGICO Y EMPRESARIAL 
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